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[bookmark: _Toc87036507]文档介绍	
[bookmark: _Toc87036508]编写目的
本文为广东省特殊食品电子追溯系统（移动端）的用户使用手册，指导食品生产、经营企业的相关人员可以根据文中的操作流程更好的使用企业端完成往来单位、品种维护、台账填报、产品检验报告上传等模块的操作。
[bookmark: _Toc87036509]编写范围
本文编写范围主要包括登陆、我的经营品种、我的往来单位、数据填报等模块的操作流程说明。
[bookmark: _Toc87036510][bookmark: _GoBack]使用对象
生产、经营企业的相关人员。
[bookmark: _Toc87036511]操作流程
[bookmark: _Toc87036512]初次使用指南
步骤1：打开微信，点击【发现】-【小程序】。
注：需确保微信版本为最新。
[image: ][image: ]

步骤2：扫描上图二维码或在搜索栏输入“广东省特殊食品追溯系统”，找到小程序，点击进入登录页面，点击【登录】跳转至粤信签登录页面。
[image: ] [image: ]

步骤3：选择一种方式进行登录（以下示例登录方式为账号密码登录），输入账号、密码及正确的验证码后，点击【登录】。
[image: ][image: ]

步骤4：点击【返回广东省特殊食品点击追溯系统】，即可进入系统首页。
[bookmark: _Toc13094_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc11575][bookmark: _Toc8510][image: ] [image: ]

步骤5：若没有账号，请先点击【注册账号】，点击【注册法人账号】进入信息填写页面，根据指引完善信息后即可注册成功
[image: ] [image: ]
[image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc87036513]往来单位
步骤1：点击【我的】-【往来单位】。
注：小程序只支持查看往来单位，不支持对企业的新增或编辑。
[image: ]


步骤2：在搜索栏中输入企业名称，许可证号。列表显示搜索结果，点击一条记录，可以查看详细信息。
[image: ]
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[bookmark: _Toc87036514]经营品种
说明：如果是生产企业用户，这里显示的是生产品种，操作流程与【经营品种】一致。

步骤1：点击【我的】-【经营品种】。
注：小程序只支持查看品种信息，不支持对品种的新增或编辑。

[image: ]


步骤2：在搜索栏中输入品种名称、商品条码和生产企业可以进行查询。列表显示搜索结果，点击一条记录，可以查看详细信息。
[image: ]

[bookmark: _Toc87036515]台账
[bookmark: _Toc87036516]进货台账
步骤1：在首页中点击【进货台账】。
[image: ]

步骤2：在搜索栏输入进货单号或供货单位可以进行查询。点击一条记录，可以查看进货单详情。点击【新建】，可以进入进货单的编辑页面。
[image: ]

步骤3：可以输入随附单号可以带出进货单的信息，如果是输入随货单带出的信息，用户可以修改进货数量，其他信息不可修改。
注：随附单号是根据上游的销售单生成的，输入随附单号即可将该销售单中的信息带到本进货单页面中来。
[image: ]

步骤4：根据必填项（红色星号）填写信息和上传附件。然后在进货单填写页面往下拉，找到进货产品列表，点击【添加】，进入产品选择页面。
[image: ]

步骤5：根据要求在列表中点击添加想要的品种。选择后，点击【确定】，回到进货表单填写页面。
注：如果列表中没有你想要的品种，请前往web端中的“我的生产品种”或“我的经营品种”中进行添加。
[image: ]

步骤6：选了产品后，进货产品列表中会列出已添加的品种，点击【展开】。在品种板块中补充品种的进货信息。补充完毕之后，点击【保存】单据，完成进货单填写操作。

[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc87036517]销售台账
说明：销售台账台账、退货出库台账报送操作流程基本一致，避免赘述，此处以销售台账填报为例进行讲解。

步骤1：在首页中点击【销售台账】。
[image: ]

步骤2：在搜索栏输入销售单号或购货者可以进行查询。点击一条记录，可以查看销售单详情。点击【新建】，可以进入销售单的编辑页面。

[image: ]

步骤3：填写必填项，点击【添加】，添加销售产品
[image: ] [image: ]

步骤4：添加成功后，点击【展开】，填写商品相关信息的必填项，点击【保存】
[image: ]

[bookmark: _Toc87036518]退货入库台账
步骤1：在首页中点击【退货入库台账】。
[image: ]

步骤2：点击产品信息可以查看产品的详情和检验报告附件。确认无误本单据后点击【提交】，完成退货入库操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc87036519]产品检验报告
产品检验报告的类型包括： 出厂自检验报告、入境货物检验检疫证明、第三方检验报告/监督抽检报告。三类检验报告上传操作流程基本一致，避免赘述，此处以出厂检验报告上传为例进行讲解。

步骤1：在首页中点击【产品检验报告】，选择【出厂自检验报告】。
[image: ]

步骤2：点击右上角【+】。进入附件上传页面。上传附件后点击【保存】，完成报告上传操作。
[image: ][image: ]
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